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Intégrateur de solutions de gestion

PROGRAMME DE FORMATION

EBP Comptabilité et Immobilisations

Tarif public de base : 850 € HT par jour en Intra et par groupe de 6 stagiaires maximum

Objectif de la formation : Maitriser les fonctionnalités d'EBP Comptabilité. Etre capable de créer un
dossier de travail, saisir les factures d'achats, les factures de ventes, les opérations bancaires et les
autres opérations courantes en comptabilité. Pouvoir éditer la déclaration de T.V.A (CA3 ou CA12).
Obtenir le bilan et le compte de résultat (états préparatoires).

Public visé : Aide comptable, collaborateurs, assistant de gestion, comptable, tout utilisateur de EBP
comptabilité et immobilisations.

Prérequis : Connaissance des principes de base de tenue d'une comptabilité

Moyens pédagogiques : Le stage se déroulant dans les locaux de la société client, les moyens
pédagogiques matériels sont fonction des équipements existants. Les stagiaires étudient donc en
« situation réelle » sur un ou plusieurs de leurs postes de travail, et avec leur matériel.
Le logiciel est fourni avec un jeu d’essai pré-saisi permettant des manipulations libres.

Méthode pédagogique : L'objectif principal de ce stage de formation étant que les stagiaires soient
capables, a son terme, de comprendre et d’utiliser de fagon autonome les fonctionnalités des logiciels
EBP Comptabilité, d’appréhender la terminologie utilisée, de saisir les factures d’achats, les factures
de ventes, les opérations bancaires et les autres opérations courantes en comptabilité. En fin de
formation, le stagiaire sera en mesure d’obtenir le bilan et le compte de résultat (états préparatoires)
et de préparer ses états mensuels comptables.

Evaluation de la formation : L’évaluation des connaissances se fait de facon continue, tout au long de
la formation, et plus principalement lors de la manipulation d’un jeu d’essai. En effet, dans cette partie
du stage, il est demandé aux stagiaires d’appliquer pratiguement les connaissances théoriques
apprises précédemment en utilisant les options des programmes qui ont été présentées. Les stagiaires,
sous le controle du formateur, sont mis en situation de travail avec les programmes. De plus, en fin de
formation, les stagiaires passent un test sous forme de QCM.

Suivi & Evaluation : En début de formation échange avec les participants sur le déroulement de la
formation et sur leurs attentes.

Sanction de la formation : Attestation de la fin de stage & Grille d’évaluation de la formation par le
stagiaire & par le formateur.

Durée de la formation : La durée du stage de formation prévue est de 4 Journées de 7 heures soit 28
heures.

Accessibilité : Les conditions d’accueil de nos formations ne sont pas adaptées aux personnes en
situation de handicap.
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La formation EBP Comptabilité et Immobilisations va porter sur :

1. Présentation générale du logiciel

2. Définition des parametres

a. Renseignements généraux

b. Gestion des utilisateurs et droits d’acces
c. Mise en place des préférences
d. Paramétrage du plan comptable
e. Paramétrage des journaux
3. Saisie

a. Saisie des écritures : les opérations courantes
b. Le suivi et les traitements
c. Création de guides d’écritures et de guides d’abonnement

4. Vérifications et rapprochements comptables

a. Le pointage des comptes
b. Le lettrage des comptes de tiers
c. Les états de rapprochement bancaires

5. Impressions

a. Journaux, Grand-Livre et Balance
b. Déclaration de TVA
c. Echéancier et relances

6. Cloture

a. Validation des écritures
b. Bilan et Compte de résultat
c. Cloture annuelle

7. Autres traitements

a. Réimputation d’écritures
b. Communication Entreprise/Expert
c. Archivage des données

8. Comptabilité Analytique

a. Plan analytique
b. Poste analytique
c. Grille analytique

2-4 route de Glisy * 80440 BOVES « T. 03 64 85 00 60
INTEGRATEUR DE SOLUTIONS DE GESTION
S.A.S.U. PROCONSULTEAM au capital de 5 000 € - NAF 6202A - R.C. Amiens B 881 724 603 - SIRET 881 724 603 00025 - N° de formateur : 32800205280



»
.b»' >

ProConsulTeam

Intégrateur de solutions de gestion

9. Module Immobilisation

a. Parametres société
b. Exercices
c. Baremes et sources d'énergie

10. Gestion des immobilisations

a. Fiche immobilisation

Plan d'amortissement

Réviser une immobilisation

Muter une immobilisation

Sortir une immobilisation

Mettre en composant une immobilisation
Eclater une immobilisation

La gestion analytique

Gestion des véhicules
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11. Gestion des contrats

a. Le crédit-bail
b. Les locations
c. Lesemprunts

12. Impression et export

a. Desimmobilisations

b. Des amortissements
c. Des cessions
d. Des états préparatoires fiscaux
e. De simulation
f. Exportation de données
13. QCM
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